
 

 

 

परशुराम नगरपालिका 

नगर काययपालिकाको कायायिय 

जोगबुडा, डडेल्धुरा 

 

क्र.स.ं सवेा सलुवधाको सूची आवश्यक पने कागजातहरु  सवेा प्रदान गने 

लजम्मवेार शाखा  

सवेा प्राप्त गनय िाग्न ेसवेा 

शलु्क 

सवेा प्राप्त गनय िाग्न े

समयावधी  

सवेा सम्बलधध गनुासो सधुन े

लजम्मवेार अलधकारी 

 

१ 

सामाजजक सरुक्षा  

काययक्रमको रकम 

जनकासा 

१) वडा कायायलयको जेष्ठ,असाहाय,अपाङ्ग नागररकको 

जववरण सजहतको माग पत्र 

 

सामाजजक सरुक्षा शाखा 

 

जन: शलु्क 

जनवेदन दताय प्रकृया 

पगेुमा सोही जदन  

(सा स ुभत्ता भकु्ताजन 

तै्रमाजसक ) 

 

प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत 

 

 

२ 

 

 

योजना सम्झौता 

१) उपभोक्ता सजमजतको जनणयय  

२) वडा कायायलयको उ.स. ग न सजहतको जसफाररस  

३) टोल जवकास संस्थाको र अन्य संघसंस्थाको हकमा 

सम्बजन्धत संस्थाको जनणयय 

४) नगरपाजलकाको जनणयय 

 

वडा कायायलय, योजना 

शाखा, भौजतक पूवायधार 

शाखा  

 

 

जन: शलु्क 

 

 

सोही जदन 

 

 

प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत 

/ योजना अजधकृत 

 

 

३ 

 

 

योजना फरफारक 

१) वडा कायायलयको उ.स. ग न सजहतको जसफाररस 

२) टोल जवकास संस्थाको र अन्य संघसंस्थाको हकमा 

सम्बजन्धत संस्थाको जनणयय  

३) नगरपाजलकाको जनणयय 

 

वडा कायायलय, योजना 

शाखा, भौजतक पूवायधार 

शाखा 

 

 

जन: शलु्क 

 

 

२ जदन 

 

प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत  

४ योजना / काययक्रमको 

भकु्तानी  

१) उपभोक्ता सजमजतको जनणयय, जनवेदन 

२) जबल भरपाई 

३) उपभोक्ता सजमजत माफय त भए वडा सजमजतको 

जसफाररस 

४) अनगुमन सजमजतको जसफाररस 

५)जवद्यालय, टोल जवकास संस्था आजद संग सम्बजन्धत 

भए सम्बजन्धत संस्थाको जसफाररस 

६) कायय सम्पन्न प्रजतवेदन र नापी जकताब  

७) वडाको प्रजतजनजधको रहोवरमा उपभोक्ता भेला कायय  

सम्पन्न भएको जनणयय, सामाजजक लेखापरीक्षण गरकेो  

प्रजतजलजप  

८) संघ संस्थाको लाजग अनदुान भए जनधायररत ढााँचाको 

योजना शाखा / भौजतक 

पूवायधार शाखा / आजथयक 

प्रशासन शाखा 

 

जन: शलु्क  

 

 

सम्पणुय प्रमाणपत्र  

पगेुमा सोही जदन 

 

प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत 

नागररक वडापत्र 
 



अवधारणा र प्रस्तावना, संस्था दताय प्रमाणपत्र,कर चकु्ता 

प्रमाणपत्र  

९) योजना सम्बन्धी भएका कागजात, जस्तै फोटो तीन 

चरणको  

१०) कायायदशे र सम्झौता पत्र  

११) उपभोक्ता सजमजतका सदस्यहरुको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप 

१२) डोर हाजजर प्रमाजणत  

५ बैंक खाता खोल्ने 

जसफाररस 

१) उपभोक्ता सजमजतको जनवेदन, जनणययको प्रजतजलजप योजना शाखा  जन: शलु्क  

 

सम्पणुय प्रमाणपत्र  

पगेुमा सोही जदन 

प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत 

/ योजना अजधकृत 

६ बैंक खाता बन्द गने 

जसफाररस  

१) उपभोक्ता सजमजतको जनवेदन, जनणययको प्रजतजलजप 

२) वडाको जसफाररस, सम्पणुय प्रमाणहरु 

योजना शाखा जन: शलु्क  

 

सम्पणुय प्रमाणपत्र  

पगेुमा सोही जदन 

प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत 

/ योजना अजधकृत 

 

७ 

नक्सा पास दस्तरु जनमायण 

अजघ प्रजत वगय जफट 

सामान्य घर (स्लेट वा 

टायलको छाना भएको)  

१) नागररकताको प्रजतजलजप 

२) जग्गा धनी प्रमाण पजुायको प्रजतजलजप 

३) चार जकल्ला खलेुको जनबेदन 

४) ब्ल ुजप्रन्ट,मालपोत जतरकेो रजसद 

५) वडा कायायलयबाट घर बाटो प्रमाजणत  

भौजतक पूवायधार शाखा   

रु. २.५ दखेी रु. ३ सम्म 

प्रजत वगय जफट 

 

 

१५ जदन  

 

प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत 

 

 

 

८ 

 

 

 

घर नक्सा 

पास,अजभलेखीकरण (घर 

नक्सा उतार) 

१) जग्गा धनी प्रमाण पजुायको प्रजतजलजप  

२) नापी शाखाबाट प्रमाजणत जकत्ता नापी नक्सा (ब्ल ु

जप्रन्ट) र टे्रस नक्सा 

३) जाग्गाधजनको नागररकता प्रमाणपत्र को प्रजतजलजप 

४) तीन प्रजत भवनको नक्सा  

५) चाल ुआ.व. सम्मको कर जतरकेो रजसदको प्रजतजलजप 

६) चार जकल्ला प्रमाजणत 

७) जग्गा धनीको २ प्रजत फोटो 

भौजतक पूवायधार शाखा रु. २.५ दखेी रु. ३ सम्म 

प्रजत वगय जफट 

 

 

 

 

१५ जदन जभत्र 

 

 

 

प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत 

 

९ 

 

नाक्सा नामसारी 

१) संयकु्त जनवेदन  

२) दबै पक्षको नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको 

प्रजतजलजप 

३) जबजक्र सम्बन्धी जलखतको प्रजतजलजप 

भौजतक पूवायधार शाखा  

आजथयक ऐन अनसुार  

 

 

सम्पणुय प्रमाणपत्र  

पगेुमा सोही जदन 

 

प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत 

 

१० 

 

संस्था दताय जसफाररस 

१) वडा कायायलयको जसफाररस  

२) जनवेदन पत्र सजहत संस्थाको जवधान वा जनयमावली, 

जनणययको प्रजतजलजप र कायय सजमजतको पदाजधकारीहरुको 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप 

३) आफ्नै भवनमा भए कर जतरकेो रजसदको प्रजतजलजप, 

बहालमा भए बहाल सम्झौताको प्रजतजलजप र कर जतरकेो 

प्रशासन शाखा रु. ५०० 

 

 

सम्पणुय प्रमाणपत्र  

पगेुमा सोही जदन 

 

प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत 



प्रजतजलजप 

 

 

 

 

 

 

११ 

 

 

 

 

 

 

जवद्यालय खोल्न अनमुजत 

१) जनवेदन पत्र, जशक्षा जनयमावली २०५९ को अनसूुची 

१ बमोजजम जनवेदन र सम्बजन्धत वडाको जसफाररस 

२) कम्पनी दताय प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप 

३) आमभेलाबाट व्यवस्थापन सजमजत ग नको जनणयय  

४) जवद्यालय व्यवस्थापन सजमजतको जनणययको प्रजतजलजप 

५) नजजकको सामदुाजयक जवद्यालयको सहमती पत्र 

६) संस्थापक, व्यवस्थापक सजमजत र प्रधानाध्यापकको 

ना.प्र.प. को प्रजतजलजप र शैजक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको 

प्रजतजलजप 

७) कक्षागत पा ्यपसु्तकहरु सम्बन्धी जनणययको 

प्रजतजलजप 

८) जवद्यालयको नाममा कुनै जग्गा वा घर भएमा सोको 

चाल ुआ.व. सम्मको कर जतरकेो रजसदको प्रजतजलजप र 

बहालमा भए घर धनी संग कम्तीमा ५ बषयको लाजग 

गरीएको घर भाडा सम्झौताको प्रजतजलजप 

१०) नगर जशक्षा सजमजतको जनणयय 

जशक्षा, यवुा तथा 

खेलकुद शाखा  

 

 

 

 

 

 

आधारभतु तह (जनजी)  

२०,०००।– 

माध्याजमक तह (जनजी)  

३०,०००।– 

 

 

 

 

 

 

 

जनणयय भएको ३ जदन 

जभत्र 

 

 

 

 

 

 

प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत 

 

 

 

 

 

 

१२ 

 

 

 

 

 

 

जवद्यालयको कक्षा थप गनय 

अनमुजत 

१) कक्षा बजृिका लाजग जनवेदन पत्र सजहत सम्बजन्धत 

वडाको जसफाररस 

२) जशक्षा जनयमावली २०५९ बमोजजम कक्षा थपका 

लाजग पवुायधार पगेुको जवद्यालय व्यवस्थापन सजमजतको 

जनणययको प्रजतजलजप  

३) स्थलगत अनगुमन सजमजतको जसफाररस 

४) हाल सम्म संञ्चालनमा रहेको कक्षा / तहको अनमुजत 

प्राप्त भएको प्रमाण पत्रको प्रजतजलजप 

५) जवद्यालय दताय प्रमाण पत्र प्रजतजलजप  

६) संस्थागत जवद्यालयको हकमा चाल ुआ.व. मा 

व्यवसाय नजवकरण सजहतको व्यवसाय दताय प्रमाण 

पत्रको प्रजतजलजप र चाल ुआ.व.सम्मको कर जतरकेो 

रसीदको प्रजतजलजप 

७) जवद्यालयको  नाममा कुनै जग्गा वा घर भएमा सोको 

चाल ुआ.व. सम्मको कर जतरकेो रजसदको प्रजतजलजप र 

बहालमा भए घर धनी संग कम्तीमा ५ बषयको लाजग 

गरीएको घर भाडा सम्झौताको प्रजतजलजप  

८) नगरपाजलकाबाट गररएको जनररक्षण प्रजतवेदन र नगर 

 

 

 

 

 

 

जशक्षा,यवुा तथा खेलकुद 

शाखा, नगर जशक्षा 

सजमजत  

 

 

 

 

 

 

प्रा.जव.  (जनजी)   प्रजत 

कक्षा थप रु. १०००।-  

आधारभतु तह (जनजी)   

प्रजत कक्षा थप २०००।– 

माध्याजमक तह (जनजी)  

प्रजत कक्षा थप २५००।– 

 

 

 

 

 

 

 

जनणयय भएको ३ जदन 

जभत्र 

 

 

 

 

 

 

प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत 



जशक्षा सजमजतको जनणयय 

९) समान तहको नजजकको तीन वटा  सामदुाजयक 

जवद्यालयको सहमजत पत्र 

१०) सो शैजक्षक सत्र को IEMIS मा जवद्यालय तथयांक 

अपडेट गरकेो कागजातको प्रमाजणत प्रजतजलजप 

१३ माकय जसटको प्रजतजलजप १) जनवेदन 

२) जवद्यालयको जसफाररस  

जशक्षा,यवुा तथा खेलकुद 

शाखा 

रु. २००।- सोजह जदन  प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत, 

जशक्षा अजधकृत 

१४ जशक्षक म्याद थप 

(करार,राहत,अनदुान) 

१) जशक्षकको जनवेदन 

२) जवद्यालयको जसफाररस पत्र  

जशक्षा,यवुा तथा खेलकुद 

शाखा 

रु. २००।- सोजह जदन प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत, 

जशक्षा अजधकृत 

 

 

 

१५ 

 

 

 

बहाल कर 

१) जनवेदन पत्र 

२) बहाल सम्झौता  

३) नेपाल सरकार बहाल संग सम्बजन्धत जनकायमा दताय 

गरकेो प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप  

४) नागररकताको प्रमाणीत प्रजतजलजप 

५) चाल ुआ.व. सम्म सम्पजत्त कर जतरकेो रजसद वा कर 

जनधायरण स्वीकृत भएको कागजात 

  

 

जम्मा बहाल रकमको 

१०% का दरले (कच्ची 

रु. ५०, अधयपक्की रु. 

१०० र पक्की रु. १५०) 

 

 

 

सोजह जदन 

 

 

प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत 

 

 

 

१६ 

 

 

सहकारी संस्था 

दरत्ा 

 

१) सहकारी दतायका लाजग सहकारी संस्थाको जनवेदन   
२) सहकारी संस्था ग न गरकेो आमभेलाको जनणययको 

प्रजतजलजप  

३) कम्तीमा २५ जना सदस्य भएको नेपाली 

नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रजतजलजप  

४) हालसालै जखजचएको पासपोटय  साईजको फोटो एक -

एक प्रजत  

५) सहकारी संस्थाको जवजनयम 

६) कायायलय रहने सम्बजन्धत वडा कायायलयको 

जसफाररस 

 

 

सहकारी शाखा  

आजथयक ऐन अनसुार सोही जदन  

 

शाखा अजधकृत  

 

१७ 

 

कृजष औजारका लाजग 

जसफाररस 

१) सम्बजन्धत व्यजक्तको जनवेदन 

२) नेपाली नागररकताको प्रजतजलजप 

३) जग्गा धनी प्रमाण पजुायको प्रजतजलजप 

४) चाल ुआ.व. सम्मको कर जतरकेो रजसदको प्रजतजलजप 

कृजष जवकास शाखा   

जन: शलु्क  

 

 

सम्पणुय प्रमाणपत्र  

पगेुमा सोही जदन 

 

प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत 

१८ कृषक समहु तथा 

पशपुालन समहु नजवकरण  

१) समहुको बै कको जनणययको प्रजतजलजप 

२) जवगत दईु बषय जभत्र गररएका जक्रयाकलापको प्रजतवेदन 

३) समहु दतायको सक्कलै प्रमाण पत्र   

कृजष जवकास शाखा / 

पश ुशाखा 

जन: शलु्क  

 

सोही जदन कृजष जवकास शाखा / पश ु

शाखा प्रमखु  

 

 

 

 

 

 

 

 

१) नगरपाजलकाको एफ.एम. रजेडयो सञ्चालन 

कारय्जवजध २०७५ को अनसूुची ६,७ र ८ बमोजजमका 

कागजातहरु 

२) सम्बजन्धत जबषयमा अनभुवी तथा ख्याती प्राप्त व्यजक्त 

प्रशासन शाखा रु. ३५,०००।- ररत पजुग आएमा १५ 

जदन  

शाखा अजधकृत  



 

 

 

 

१९ 

 

 

 

 

एफ.एम रजेडयो 

ईजाजतपत्र 

 

वा मान्यता प्राप्त अनसुन्धानात्मक संस्थाबाट आफुले 

ईजाजतपत्र जलन खोजेको जवषयको आरथ्ीक प्राजवजधक 

तथा व्यवसाजयक पक्षमा जवस्ततृ अध्ययन गनय लगाई 

तयार गरकेो प्रजतवेदन  

३) प्रसारण संस्था दताय प्रमाणपत्र सम्बन्धी जवधान तथा 

सञ्चालकहरुको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप 

४) जनवेदन दस्तरु नगरसभाले तोके अनरुुपको रकम 

बझुाएको नगदी रजसद वा तोजकएको राजश्व खातामा 

जम्मा गरकेो दोश्रो प्रजत भौचरको साथै प्रसारण केन्र 

रहने  ाउाँको जववरण 

 

२० 

 

एफ.एम रजेडयो 

नजवकरण 

 

१) संस्था दताय / नजवकरण प्रमाण पत्रको प्रजतजलजप 

२) कर चकु्ता प्रमाण पत्रको प्रजतजलजप 

३) गत वषय नजवकरण दस्तरु जतरकेो भौचरको प्रजतजलजप 

४) सक्कलै ईजाजत पत्र  

प्रशासन शाखा रु. १५००।- सोही जदन  शाखा अजधकृत  

 

२१ 

 

न्याजयक सम्पादन 

१) जफराद पत्र  

२) प्रजतउत्तर 

३) नागररकताको प्रजतजलजप  

४) जववाद संग सम्बजन्धत प्रमाण  

 

न्याजयक सजमजतको 

कायायलय 

 

रु. २००।- 

 

जववादको प्रकृजत 

अनसुार 

 

नगर उप - प्रमखु 

२२ अपाङ्ग पररचय पत्र  १) नागररकता वा जन्म दताय प्रमाण पत्रको प्रजतजलजप  

२) वडा कायायलयको जसफाररस  

३) अनसूुची १ को फारम  

४) दईु प्रजत पासपोटयसाईज फोटो  

५) मेजडकल ररपोटय   

मजहला, बालबाजलका 

तथा जेष्ठ नागररक शाखा 

जन: शलु्क  

 

आवश्यकता अनसुार प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत 

२३ स्वास्थय सेवा प्रवाह सेवाको प्रकृजत अनसुार स्वास्थय शाखा जनिःशलु्क सोही जदन स्वास्थय शाखा प्रमखु 

२४ अन्य  जसफाररस वा अन्य 

जनकायलाइ जसफाररस 

सेवाको प्रकृजत अनसुार सेवाको प्रकृजत अनसुार  

सम्बजन्धत शाखा 

आजथयक ऐन अनसुार आवश्यकता अनसुार प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत, 

सम्बजन्धत शाखा प्रमखु 

 

नोटिः  

       १) माथी उल्लेजखत जसफाररस तथा प्रमाणपत्रका लाजग यस नगरपाजलकाको चाल ुआ.व. सम्मको कर, शलु्क दस्तरु बााँकी बक्यौता, अजनवायय चकु्ता गरकेो हुनपुने छ, अन्यथा नगरपाजलका सो  

            सेवा सजुवधा जदन वाध्य हुनेछैन । 

       २) सेवाको प्रकृजत अनसुार कायायलयले थप आवश्यक कागजात प्रमाणपत्र माग गनुयका साथै सेवा प्रवाहमा थप समायावजध  लाग्न सक्ने छ । 

       ३) माथी उल्लेजखत सेवा सजुवधाहरु कायायलयबाट प्रदान गदाय  जढलाससु्ती हुन गएमा वा कुनै जन गनुासो गनुय परमेा परशरुाम नगरपाजलका नगर काययपाजलकाको कायायलयका सूचना अजधकारी 

           श्री शोभा जोशी  सम्पकय  नं. ९८५८७८१००४ , गनुासो सनु्ने अजधकारी नगर प्रमखु श्री भरत वडायर जोशी सम्पकय  नं. ९८५८४८८९३५ , नगर उप - प्रमखु श्री जबमला कुमारी बोहरा 

   सम्पकय  नं. ९८६४९७३२०२, प्रमखु प्रशासकीय अजधकृत श्री कल्पना भट्ट सम्पकय  नं. ९८५८७८१००५ मा सम्पकय  गनय सजकने छ ।  


